WIR SUCHEN

Kaufmannische Mitarbeiterin .

(VOLLZEIT ODER JOBSHARING)

Wir sind ein Team mit 20 Mitarbeitenden, hauptsachlich in der
mechanischen Bearbeitung tatig, innovativ dank einer schlanken Organisation

und in der Lage, hochsten Anforderungen gerecht zu werden.

DEINE AUFGABEN: « Selbstandige, strukturierte und

« Auftragsabwicklungim ERP (Mechanik 3000) verantwortungsbewusste Arbeitsweise

« Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten « Belastbarkeit, Durchsetzungsvermogen

« Telefonsekretariat, Lagerbewirtschaftung, und eine Portion Gelassenheit
Transportwesen » Freude an Herausforderungen

« Erstellung und Kontrolle von Dokumentationen
o Bestell-und Rechnungswesen WAS WIR DIR BIETEN:
« Diverseinterne Organisationsaufgaben « Uberdurchschnittliche Sozialleistungen

« Flexible Arbeitszeiten

WAS WIR UNS WUNSCHEN: » Homeoffice-Moglichkeit
» Abgeschlossene Ausbildungim o Familiare Unternehmenskultur mit
kaufmannischen Bereich Chancengleichheit

« Englisch Niveau B1in Wort und Schrift

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an marco.faeh@erni-technik.ch.

Gerne steht Dir Marco unter 041250 75 0O fir weitere Fragen zur Verfigung.
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